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1. IMPEGNI e IMPEGNI AMMESSI

CHECK: L’inserimento di un Impegno/Impegno ammesso comporta la compilazione di 4 sezioni a cascata:
1. Impegno;
2. Vocidi spesa dell'impegno;
3. Impegno ammesso;
4. Voci di spesa dell'impegno ammesso.

ATTENZIONE: Prima di inserire un “Impegno” verificare se nel sistema informativo & gia presente il soggetto
Realizzatore, ovvero, il libero professionista o I'impresa individuati, da apposito atto amministrativo, come
soggetti realizzatori o erogatori di servizi/forniture:

- Selezionare dal menu grigio a sinistra “Tabelle applicative”, “Anagrafiche” e “Anagrafica soggetto
realizzatore”.
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"_Isnagrafica sogoetto realizzatore 3.

;J&nagraﬂca soggetto percettore

E‘] Logout

- Digitare nella maschera di ricerca il nominativo:

I:Lq“agraﬁche Home > &nagrafica soggetto realizzatare

Anagrafica soggetto realizzatore

l_l-“xnagraﬂca sogoetto percettore

Denorminazione, io: azi
E‘]Lngnut esempio: azienda test
Cerca | Pulisci | Ingerisci

Se il nominativo & presente = andare sul Progetto.
Se il nominativo NON & presente = cliccare su “INSERISCI” e inserire le informazioni richieste,
dopodiché, cliccare su “CONFERMA”.
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|2hnagraﬁche Home = Anagrafica soggetto realizzatare

{Tlanagrafica soogetto percetiore

Denominazione:

E.] Codice Fiscale: Partita IWA:
Logout

Codice ATECO:

Matura giuridica:

Mazione; Italia g
Luogo: Lo e
CAP:
Indirizzo:
Caonferma Annulla

1.1 INSERIMENTO IMPEGNI

Dalla “Home”, selezionare “Progetti”, "Gestione Progetto" e "Derivante da scheda Progetto" ed effettuare
la ricerca del Progetto di competenza.

Froposte progettuali

Awvio Progeti

ane Progetio

Derivante da Scheda Progetto e

Derivante da Scheda Azione

Ritiro Frogetti

Termine Frogetti

E‘] Logout




Entrare nel Progetto, cliccare sul tasto “MODIFICA”, posto sotto il quadro riepilogativo, selezionare prima il
TAB “Dati Finanziari” e poi il sotto tab “Impegni” e cliccare su “INSERISCI”.

== |ndietro

Anagraﬂca| Dati finanziari Diati fisici e procedurali | Docurmerti Motifiche Monitoraggio IGRUE

Datifinanziari | Rendicontazione spese | Controlli Autarita/Qrganismi

Scheda dati finanziari ‘

Dati generali | Finanziamento § Impegni §FPagamenti

Beneficiario / Beneficiario RAA- Struttura prograrmmi per lo sviluppo regionale

aggiunto:

Periodo: R

Tipa visualizzazione: ® solo dati mpegni ) dati impeani ed impegni ammessi () dati impegni, impegni ammessi e residui

Cerca | Inserisci ¢

Inserire I'impegno andando a compilare i dati richiesti:




Beneficiario | Beneficiario aggiunto: RAWA - Struttura pragrammi per lo sviluppo regionale

Fealizzatore: [T

Tipo impegno: [ w

Estremi atto: Tipo | .. Mumero Data

Data impegne: (3]

Importo impegno:

Importo disimpegnato: 0,00

Importo impegno attuale: 0,00 Importo residuo da pagare: 0,00

Ripartizione per Fonbe: Importo in Eurg % costo aminiesso
LE 0,00 So,00
Stata 0,00 35,00
Regions 0,00 15,00
Altro pubblica 0,00
Priwati certificabili 0,00

Mote:

Fonti cofinanziate 0,00
Risorse aggiuntive statali
Rizorse aggiuntive regionali
Privati mom certificabili
Altre fonti di finanziamento 0,00

Totale impegno 0,00

Inwiato a IGRLE:

Beneficiario / Beneficiario aggiunto: campo precompilato.

Realizzatore: € un campo di ricerca, che va a prendere i dati dalla sezione “Anagrafica”, cfr quanto
indicato a inizio capitolo.

Tipo impegno: selezionare una voce del menu a tendina.

ATTENZIONE: il disimpegno serve qualora occorra diminuire limporto di un impegno
precedentemente caricato ed inviato a IGRUE. Mentre, come indicato nel punto informativo,
I'Impegno per trasferimento e il Disimpegno per trasferimento riguardano solo i progetti di
Ingegneria finanziaria.

Estremi atto: inserire “Tipo”, “Numero” e “Data” dell’atto che approva I'impegno.
Data impegno: di norma ¢ la stessa data indicata nel campo “Estremi atto”.

Importo impegno: € 'importo indicato nell’atto di approvazione dell'impegno.

Tutti gli altri campi verranno automaticamente implementati dal S.1.



Cliccare su “CONFERMA”.

ATTENZIONE: il Flag “Inviato IGRUE” verra inserito dal sistema nel momento in cui il progetto verra
inviato al sistema di monitoraggio IGRUE. Una volta inviato I’ “Impegno” non potra piu essere
modificato. Per eliminarlo o modificarne I'importo occorrera inserire un “Disimpegno” (Cfr paragrafo
3.2)

1.2 INSERIMENTO ELENCO VOCI DI SPESA PER IMPEGNO.

Con la conferma dei dati relativi all'impegno, il sistema fa visualizzare, nella parte inferiore della pagina, il
riquadro relativo alle “Elenco voci di spesa”. Cliccare sul tasto “INSERISCI” posto nella tabella in basso a

destra.
@
Macrovoce Voce di spesa Importa Note
impegho
MNessna yore presente
Totale 0,00

Inserisci

Il Sistema proporra le “Voci di spesa” selezionate a monte nella Scheda Progetto. Un “Impegno” puo essere
collegato a piu “Voci di spesa” a cui possono corrispondere importi differenti. L'importo totale delle “Voci
di spesa” o della singola Voce deve essere uguale all'importo dell'impegno appena inserito.

ATTENZIONE: le voci selezionate per I'impegno filtrano le voci di spesa del pagamento che verra
successivamente collegato.

1.3 INSERIMENTO IMPEGNI AMMESSI

Una volta inserite le “Voci di spesa”, cliccare sul tasto “INSERISCI” posto nella tabella “Elenco impegni
ammessi” in basso a destra.

Tipo Data Causale Importo Note
impegnho  impegho  disimpegno  impegno

AMmMesso ammesso  ammesso ammesso

Messuna voce presente

Totale 0,00

Inserisci ﬂ




Il sistema autoimplementera I'lmpegno ammesso sulla base dei dati inseriti nella sezione “Impegno” in
precedenza. Occorrera semplicemente cliccare su “CONFERMA”.

Tipo impegno ammesso: Impegno w
Data impegno ammesso: [i] 11112020

Importo impegno ammesso: 1.000,00

Importo disimpegnato ammesso: 0,00

Importo impegno ammesso attuale: 1.000,00

Ripartizione per fonke:

Importo in Euro %o cosbo ammesso
LIE 500,00 50,00
Skako 350,00 35,00
Regione 150,00 15,00
Altro pubblico 0,00
Privati certificabili 0,00
Totale impegno ammesso 1.000,00

Mote:

Inviato a IGRUE:

¢I Conferma |I Annulla

1.4 INSERIMENTO VOCI DI SPSESA PER IMPEGNO AMMESSO.

Come per il punto 1.2, con la conferma dei dati relativi all'Impegno ammesso, il sistema fa visualizzare il
riquadro relativo alle “Elenco voci di spesa”. Cliccare sul tasto “INSERISCI” posto nella tabella in basso a
destra. Per la compilazione cfr punto 1.2.



$ <= Indlistro

Totale

Modifica Cancells
Macrovoce Voce di spesa Importo Hote
impegno
AMMEeSS0
Messuna voce presente
0,00

Inserisci

Infine cliccare sul tasto “INDIETRO”, posto in mezzo alla pagina, finché non ritornerete nella pagina iniziale

di riepilogo degli impegni. ATTENZIONE: se cliccate sul tasto indietro posto sotto al quadro riepilogativo del

Progetto uscirete dal Progetto.

Per verificare che I'importo degli “Impegni” sia uguale a quello degli “Impegni ammessi” ci sono due

possibilita:

a) Guardare nel riquadro riepilogativo posto nella parte superiore del Progetto:

Programma:

Azione:

Codice locale Progetto:

Titolo Progetto:
Acronimo:

Ccup:

Beneficiario:

Stato Progetto:
Data approvazione:
Finanziamento:
Costo ammesso:

Certificato:

A~ Stampa Scheda Progetto

Investimenti per |a crescita e l'occupazions 201420 (FESR)
Supporto programmazione e attuazione Programma
ICO0. 06001, 190%.0.0004, PSR

Servizi a supporto delle riunioni del Comitato di sorveglianza per gli anni 20192021

B7F1G1900006000%

RAWA - Struttura programmi per lo swiluppo regionale

Avviata
29i04/2019 Data avvio: 29/04/2019 Data conclusione:
7.500,00 Impegni: 2.617,45 Spese registrate: 1,374,468
7.500,00 Impegni ammessi: 2.617,45 Pagamenti: 1,374,468
0,00

rd
Erogato: 0,00

Pagamenti ammessi: 1,374,46

b) Restando nella sezione “Impegni”, selezionare, all’interno della maschera di ricerca, I'opzione “Dati

impegni e impegni ammessi” dopodiché cliccare su “CERCA”:
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_
Dati generali | Finanzismerto | Impegni | Pagamenti

Beneficiario [ Beneficiario aggiunto: | Ravs - Struttura programmi per 1o sviluppo regionale

Periodo: -

Tipo wisualizzazione: () sola dati impegni @ dati impeqgni ed impegni ammessi () dati impeqni, impegni ammessi & residui
Cerca Insarisci
Totale impegni: 2.617,45 Totale impegni ammessi: Z.617,45 Dettaglio impegni per bem
Residuo da impegnare su Finanziamento: 4,882,585  Residuo da impegnare su Costo 4, 582,55
anmesso:
Righe: 1 - 2 di 2 Righe per pagina: 10 + By ¥ Pagina:i1  dit vai
Tipo impegno Tipo atto Humero atto Data impegno Importo Importo Realizzatore/Creditore IGRUE
impegno impegno
ammesso

RAVA - Struttura programmi per lo sviluppo regionale

Impegna Delibera di Giurta 999 1M1 52020 1.000 00 1.000,00 fAziends test
Impegno Prowvvedimento 3314 11062019 1617 45 1.617 45
dirigenziale
Totale 2.617,45 2.617,45
Totale impegni 2.617,45 2.617,45

|| visualizza elenco Impegni Reqgionali

2. PAGAMENTI E PAGAMENTI AMMESSI

CHECK: Specularmente a quanto indicato per I'inserimento degli Impegni, anche per il caricamento dei
“Pagamenti”/”Pagamenti ammessi” devono essere compilate 4 sezioni a cascata:

Pagamento;
2. Voci di spesa del pagamento;
3. Pagamento ammesso;
4. Voci di spesa del pagamento ammesso.

ATTENZIONE: qualora siano state effettuate delle procedure di aggiudicazione, prima di inserire i relativi
pagamenti, caricare la procedura all’interno del tab “Dati fisici procedurali”, “Procedure di aggiudicazione”
attraverso I'apposito tasto inserisci:

11



== Indietro

Ansgrafica | Dati finanziari ‘ Dati figici e procedurali Documerti
Dati fisici I Procedure aggiudicazionel Dati procedurali
Righe: 1 - 2 di 2 Righe per pagina: 10 v % Pagina:i | di1 vl
Codice procedura Descrizione procedura Tipo procedura Importo
z procedura
farnitura oi servizi di catering per lorgsnizzazione del Comitsto di Sorveglianza del Programms FESR 25 - AFFIDAMENTO DIRETTO ART.36 comma 2 lett a) D LGS, 502016
201420, che siterrs ad Aosta il 17 & 16 giugno 2019
Lo Fornitura o un servizio di ristorazione per lorganizzazione del CDS 2019 25 - AFFIDAMENTO DIRETTO ART.36 comma 2 Iett &) DLGS. 5052016 320,00

¢ Inserisci

Si aprira il seguente format che andra compilato in base ai dati in vostro possesso:

Dati fisici | Procedure aggiudicazione | Dati procedurali

CIG: Mativo assenza ClG: -
Descrizione
procedura:
A

Tipo procedura: o
Importo procedura: Daka pubblicazione:
Importo aggiudicato: Data aggiudicazione:

Annulla | Conferma

Tale operazione pud anche essere fatta dopo l'inserimento del pagamento, attraverso la funzione di
modifica, ma solo fintantoché lo stesso non verra inviato a IGRUE.

2.1 INSERIMENTO PAGAMENTI

Una volta inserita la procedura, qualora presente, gli step per inserire i pagamenti sono i seguenti:

Entrare nel Progetto, cliccare sul tasto “MODIFICA”, posto sotto il quadro riepilogativo, selezionare prima il
TAB “Dati Finanziari” e poi il sotto tab “Pagamenti” e cliccare su “INSERISCI”.

12



== |ndietra
Anagrafica | Dati finanziari | Dati fizici & procedurali

Documenti

Dati finanziari | Rendicontazione spese

Scheda dati finanziari

Dati generali | Finanziamento | lmpegni

Beneficiario | Benefidiario aggiunto: | Rayvs - Struttura programmi per o sviluppo regionale

Petindo: -

Tipo visualizzazione: ® solo dati pagamenti

Cerca Inzerizci

Inserire il pagamento andando a compilare i dati richiesti:

) dati pagamenti & pagamenti ammessi

13



Beneficiario / RaA - Struttura programmi per lo swiluppo regionale
Beneficiario aggiunto:

Impegno collegato: | ~
Tipo pagamento: w

Documento di spesa: Tipo Numero Data

Cedente/fornitore:

Partita iva Codice fiscale
Inzerire almeno uno dei due walari,

Estremi Aggiung stto
atto:

Tipo Humero Data

Messuna voce presente

Oggetto

["] Pubblice

Importo File:

Aota:La data delf'atte di pagamento é intesa come data della gwetanza dello stesso

Data pagamento:
Importo pagamento:

Causale L
pagamento,rettifica:

Maoke:

Procedura di
aggiudicazione:

Ripartizione per Fonke: Importo in Euro

LE
Staka
Regione
Altro pubblico
Priveati certificabili
Fonti cofinanziate

Risorse aggiuntive statali
Risorse aggiuntive regionali
Priveati non certificabili

Altre fonti di finanziamento

Totale pagamento

Inviato & IGRUE:

e
% costo ammesso
50,00
35,00
15,00
0,00
0,00
0,00

e

Upload documento

- Impegno collegato: selezionare dal menu a tendina proposto dal sistema I'impegno a cui e collegato

il pagamento che si intende inserire;

- Tipo pagamento: selezionare una voce del menu a tendina. ATTENZIONE: la Revoca serve qualora

occorra diminuire I'importo di un pagamento precedentemente caricato e gia inviato a IGRUE.

14



Documento di spesa: “Tipo”, “Numero”, “Data” e “Oggetto” relativi al documento di spesa. Inserire

il pdf originale attraverso la funzione di “Upload documento” (potra essere inserita la scansione del
documento solo laddove lo stesso non & nativo in formato digitale ed esiste solo la versione
cartacea).

Cedente fornitore: nominativo o denominazione del soggetto che ha venduto il bene o ha fornito il

servizio/fornitura andando a specificare o il CF o la P.IVA (non inserire entrambi).

Estremi atto: cliccare su tasto “AGGIUNGI ATTO” ed inserire i dati richiesti dal sistema. Qualora gli
estremi dell’atto siano piu mandati occorrera inserire tanti righi quanti sono i mandati (UE, Stato e
Regione) e come “Data” occorrera inserire la data dell’emissione del mandato, in quanto la data
della quietanza deve essere inserita nel campo successivo.

ATTENZIONE: I'allegato di ogni singolo rigo potra essere inserito soltanto quando sara stata data la
conferma dell’inserimento del pagamento.

Data pagamento: data della quietanza.

Importo pagamento: & la somma restituita dal sistema sulla base degli importi inseriti nel campo

Estremi atto.

Causale pagamento: selezionare una voce tra quelle proposte dal menu a tendina.

Note: qualora siano necessarie.

Procedura di_aggiudicazione: selezionare una voce tra quelle precedentemente caricate nella

sezione “Procedure aggiudicazione”.

Ripartizione per fonte: la tabella viene autocompilata dal sistema per quanto concerne le Fonti di

cofinanziamento, mentre, qualora siano presenti “Risorse aggiuntive statali” “Risorse aggiuntive
regionali” e “Privati non certificabili” 'importo andra inserito manualmente e verra conteggiato nel
totale pagamento.
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Importo in Euro %o Cos5tD ammesso

LE a0,00 50,00
Stato 35,00 35,00
Regione 15,00 15,00

Altro pubblico
Privati certificabil
Fonti cofinanziate 100,00

Rizorse aggiuntive statal

Risorse aggiuntive regionali

Privati non certificatil

Altre fonti di finanziamento 0,00

Totale pagamento 100,00

- Inviato IGRUE: il flag si autocompilera con il primo invio ad IGRUE del pagamento. Fintanto che non
€ presente questa spunta il pagamento puo essere modificato. Successivamente all’invio il
pagamento non potra piu essere modificato, potra soltanto essere eliminato attraverso
I'inserimento di una revoca e il successivo inserimento del nuovo pagamento corretto.

Cliccare su “CONFERMA”

ATTENZIONE: RICORDARSI DI INSERIRE | DOCUMENTI RELATIVI AGLI ESTREMI ATTO e solo dopo inserire la
voci di spesa. Non c’e bisogno di dare nessuna conferma.
Estremi

atto:

Tipo Humero Data Importo File

Mandato di pagamento 00 041172020 100,00 Carica file ¢

2.2 INSERIMENTO ELENCO VOCI DI SPESA PER PAGAMENTO

Dopo la conferma del pagamento e I'upload dei documenti, inserire nel riquadro relativo alle “Elenco voci
di spesa” i dati richiesti cliccando previamente sul tasto “INSERISCI” posto nella tabella in basso a sinistra.

16



Macrovoce Voce di spesa Importo Hote

Totale 0,00

Le Macrovoci e le voci di spesa proposte sono quelle inserite precedentemente nell’'impegno collegato.

Un pagamento puo essere collegato a piu voci di spesa a cui corrispondono importi differenti. L'importo
totale delle voci di spesa deve essere uguale all'importo del pagamento inserito.

Un volta compilato il riquadro cliccare su “CONFERMA”.

2.3 INSERIMENTO PAGAMENTI AMMESSI

Una volta inserite le “Voci di spesa”, cliccare sul tasto “INSERISCI” posto nella tabella “Elenco pagamenti
ammessi” in basso a destra:

Tipo pagamento  Data pagamento  Causale Importo pagamento  Spese provvisoriamente Spese definitivamente non  Mote

aAmMMmesso ammesso pagamento/frettifica ammesso non ammissibili ammissibili
Inserisci I

Il sistema autoimplementera il “Pagamento ammesso” sulla base dei dati inseriti nel “Pagamento” caricato

Messun risultato trovato,

in precedenza. L'unico dato che verra richiesto & quello relativo al campo “Causale Pagamento/Rettifica”,
dopodiché cliccare su “CONFERMA”.
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Tipo pagamento ammesso: P - Pagamento

Data pagamento ammesso: 04412020

Importo pagamento ammesso: 100,00

Importo rettificato ammesso: 0,00

Importo pagamento ammesso 100,00

attuale:

IEausaIe pagamento,/rettifica: w I
Mate:
o

Spese provyisoriamente non ammissibili;

Spese definitivamente non ammissibili:

Ripartiziane per fanke: Importo in Euro % costo ammesso
LE 50,00 50,00
Stato 35,00 35,00
Regione 15,00 15,00

Altro pubhblico
Privati certificabil

Totale pagamento ammesso 100,00

Irvviako a IGRUE:

Annulla Conferma | @

2.4 INSERIMENTO ELENCO VOCI DI SPESA PER PAGAMENTO

Con la conferma del “Pagamento ammesso” il sistema fara apparire, in fondo alla pagina, il riquadro
relativo alle “Voci di Spesa del Pagamento ammesso”. Cliccare sul tasto “INSERISCI” posto nella tabella in
basso a destra.

Macrovoce Voce di spesa Importo Hote
Messuna voce presente
Totale 0,00

Inzerisci I
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Un “Pagamento”/”Pagamento ammesso” puo essere collegato a piu “Voci di spesa” a cui corrispondono
importi differenti. L'importo totale delle “Voci di spesa” deve essere uguale all'importo del “Pagamento
ammesso” inserito.

Un volta compilato il riquadro cliccare su “CONFERMA”

ATTENZIONE: la compilazione di questo riquadro e obbligatoria, in quanto necessaria per la
rendicontazione delle spese, ma non scatta alcun alert.

Infine cliccare sul tasto “INDIETRO” finché non si ritorna nella pagina iniziale di riepilogo dei “Pagamenti”.
ATTENZIONE: se cliccate sul tasto indietro posto sotto al quadro riepilogativo del progetto uscirete dal
progetto.

Per verificare che I'importo dei “Pagamenti” sia uguale a quello dei “Pagamenti ammessi” ci sono due
possibilita:

a) Guardare nel riquadro riepilogativo posto nella parte superiore del progetto.

Programma: Investimenti per la crescita e l'occupazione 2014020 (FESR)

Azione: Supporto programmazione & attuazione Programma

Codice locale Progetto: 100, 06001, 19%%,0,0004 PSR

Titolo Progetto: Servizi a supporto delle riunioni del Comitata di sorveglianza per gli anni 201902021

Acronimo:

CUP: B71519000060009

Beneficiario: RLAYE - Struttura programmi per lo sviluppo regionale

Stato Progetto: Avviata

Data approvazione: Z29/04/2019 Data avvio: 29/04/2019 Data conclusione: Fd

Finanziamento: 7.500,00 Impeqgni: 2.617,45 Spese registrate: 1.474,46 Erogato: 0,00
Costo ammesso: 7.500,00 Impegni ammessi: 2.617,45 I Pagamenti: 1.474,46 Pagamenti ammessi: 1.474,46 I
Certificato: 0,00

J=| Stampa Scheda Progetto

b) Restando nella sezione “Pagamenti”, selezionare, all'interno della maschera di ricerca, 'opzione
“Dati pagamenti e pagamenti ammessi” dopodiché cliccare su “CERCA”.
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Beneficiario | Beneficiario aggiunko: | Raxa, - Struttura programmi per 1o sviluppo regionals

Periodo: -

Tipo visualizzazione: () solo dati pagamenti

Cerca Inzerisci
Totale pagamenti: 1.474,46
Totale pagamenti anmessi: 1,474,446
Residuo da pagare su finanziamento: 6.025,54

Righe: 1 - 4 di 4 Righe per pagina: 10 +

Tipo Data Tipologia Humero

pagamento pagamento z documento

RAVA - Struttura programmi per lo sviluppo regionale

Pagamento 0441142020 Fattura HHH
Pagamento 09072019 Fattura i
Pagamento 090772019 Fattura 106
Pagamento 0972019 Fattura 1iPA,
Totale

Totale spese registrate

Deftalio Modifica Cancella

(® dati pagamenti e pagamenti ammessi

(di cui Spese proyvisoriamente non anwmissibili

Spese definitivamente non ammissibili:

Residuo da pagare su costo ammesso:

02172020
23062019
18062019
17062019

Data documento  Importo

(T

3

0,00)
0,00

6.025,54

Pagina: 1

Spese

Importo
pagamento pagamento
ammessn
100,00 100,00
990,00 930,00
164 46 184 46
200,00 200,00
1.474,46 1.474,46
1.474,46 1.474,46

3. ELIMINAZIONE IMPEGNI/IMPEGNI AMMESSI

PAGAMENTI/PAGAMENTI AMMESSI

non ammissibili

1,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

definiti it
non
ammissibili

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Dettaglio

di 1 vl

IGRUE

Ma
Si
Si
Si

ATTENZIONE:, qualora si debba cancellare un “Impegno”/”Impegno ammesso” al quale sono agganciati dei

“Pagamenti”/”Pagamenti ammessi”, prima occorre cancellare i “Pagamenti”’/”Pagamenti ammessi”

agganciati e solo successivamente & possibile cancellare il relativo “Impegno”/”Impegno ammesso”.

3.1 PROCEDURA DI ELIMINAZIONE DI IMPEGNI/PAGAMENTI NON INVIATI A IGRUE

Qualora si intenda eliminare un “Impegno”/”’Impegno ammesso” o un “Pagamento”/”’Pagamento

ammesso” che non sia stato ancora inoltrato ad IGRUE, e sufficiente selezionare il rigo del “Impegno” o del

“Pagamento” e cliccare sul tasto “CANCELLA".
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Righe: 1 - 5 di 5 Righe per pagina: 10 v @ :‘ Pagina: 1 di1 @

Tipo pagamento Tipologia Humero documento Data documento Importo pagamento IGRUE

Data pagamento i

RAYA - Struttura programmi per lo sviluppo regionale

I Pagamento 17M1/2020 Fattura KK 11112020 120,00 Mo g I
Pagamento 04412020 Fattura HHE 021172020 100,00 | Mo
Pagamento 09072019 Fattura 3 23062019 990,00 S
Pagamento 091072019 Fattura 106 18062019 184 46 | 5
Pagamento 09072019 Fattura 1/P4 17062019 200,00 S
Totale 1.594,46
Totale spese registrate 1.594,46

Dettaglio | Modifica |

A questo punto il “Pagamento” verra tolto dalla tabella riepilogativa dei pagamenti ed inserito nella
sottostante tabella “Pagamenti Eliminati”.

Selezionando il “Pagamento” eliminato e cliccando su “RIATTIVA” |o stesso verra riportano nella tabella dei
pagamenti attivi ma ATTENZIONE perché occorrera nuovamente inserire i dati relativi al “Pagamento
ammesso” e alle relative “Voci di spesa”. Vengono riproposti solo i dati concernenti il “Pagamento”.

Pagamenti Eliminati:

Righe: 1 - 1 di 1 Righe per pagina: 10+ (6 ¥ Pagina: 1 di1 Wil
Tipo pagamento Data pagamento Tipologia Humero documento Data documento Importo pagamento IGRUE
RAVA - Struttura programmi per lo sviluppo regionale

IPagamento 171172020 Fattura Eead 11112020 120,00 Mo I
Totale 120,00
Totale pagamenti 120,00

Riattiva

3.2 PROCEDURA DI ELIMINAZIONE DI IMPEGNI/PAGAMENTI GIA’ INVIATI A IGRUE

Il Protocollo Unico di Colloquio (PUC) prevede che, qualora si voglia rettificare o eliminare - per una
qualsiasi ragione (errore, controllo di secondo livello, situazione mutata nel tempo) - un
“Impegno”/”Impegno ammesso” o un “Pagamento”/’Pagamento ammesso” - che sia gia stato trasmesso
IGRUE tramite apposito record si debba procedere con una c.d. cancellazione di tipo logico, in sostanza
I'informazione, quindi, non viene fisicamente cancellata sul sistema IGRUE ma viene mantenuta, nella base
dati, con l'indicazione della sua cancellazione, cio al fine di mantenere traccia delle operazioni. Cio significa
che per eliminare, ad esempio, un “Pagamento” deve essere inviato un record di revoca uguale ma
negativo, solo dopo, si puo eventualmente caricare e sistema ed inviare un nuovo il “Pagamento” corretto
in sostituzione.

La procedura di eliminazione di “Impegni”’/”’Impegni ammessi” e di “Pagamenti”/”Pagamenti ammessi” &
simile, in questa guida verra illustrata la cancellazione di un “Pagamento”/”Pagamento ammesso” in
guanto rispetto ai primi richiede pil informazioni.
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3.2.1 ELIMINAZIONE PAGAMENTI/PAGAMENTI AMMESSI

1)

Entrare nella sezione “Dati finanziari”/”Pagamenti” e cliccare su tasto "INSERISCI" e caricare la

“Revoca”.

Benefidario / Beneficiario
aggiunto:

Impegno collegato:
Tipo pagamento:
Pagamento collegato:

Documento di spesa:

Cedente/ fornitore:

Estremi  aggiungi atto
atto:

Tipo
Altra

Autoporta S.p.A,

Cementubil —S.pA. - Provwedimento dirigenziale 666 - 02082019 v

R - Rettifica A

1.000,00 - 10M6/2015

Tipo Numero

Altra -

Micole Dujany

Partita iva
Inserive almeno uno dei due valari,

Numero

Data

2000772020

Codice fiscale DJNMCLE1A46A326Z

Data Importo
1.000,00

20/0712020

Nota: i a data dellatto df pagamento & intesa come data defla guietanza dello stesso

Data pagamento: 20/07/2020
Importo pagamento: 1.000,00

Causale Altro v
pagamento, rettifica:

MNote: indicare la motivazione della rettifica

Procedura di
aggiudicazione:

Ripartizione per fonte:

LE
Stato
Regiane
Altro pubblico
Privati certificabili
Fonti cofinanziate

Risorse aggiuntive statal
Risorse aggiuntive regionali
Privati non certificabil

Altre fonti di finanziamento

Totale pagamento

P

Importo in Euro

500,00
350,00

150,00

1.000,00

0,00

1.000,00

Oggetto

Upload documental
e
[CJPubbiico
File
Carica file disponibile dopo la conferma. x

T449834457F - Affidamento dellincarico di RUP di tutti ali appalti per attuazione progetto efficientamento energetico pubhblica Direzionale Auta... »

% costo ammesso

50,00
35,00

15,00

- Tipo pagamento: inserire R-rettifica.

- Pagamento collegato: selezionare il “Pagamento” che si intende rettificare.
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- Documento di Spesa:

Tipo: indicare se presente il tipo di documento che ha portato all’eliminazione del pagamento
precedente (es. Nota di Credito), altrimenti, se la causa della cancellazione & un errore materiale
selezionare “Rettifica per errore” o “Altro”, ad esempio, qualora sia mutato il quadro normativo.

Numero: indicare il numero dell’atto o se si tratta di porre rimedio ad un errore materiale inserire
dei trattini.

Data: inserire la data presente nel documento o se si tratta di errore indicare la data nella quale ci
si @ accorti dell’errore.

- Cedente Fornitore: inserire i dati relativi allo stesso soggetto inserito nel pagamento oggetto di

rettifica.
- Estremi atto:
Tipo: selezionare la voce corretta o altrimenti “Altro” qualora si tratti di un errore.
Numero: inserire il numero o se si tratta di un errore dei trattini.

Data: inserire la data nella quale é stato possibile richiedere l'intero importo della spesa oggetto di
rettifica.

Importo: inserire I'importo che era stato inserito nel pagamento oggetto di rettifica o la quota parte
che si intende rettificare.

- Data pagamento: inserire la data nella quale & stato possibile richiedere l'intero importo della spesa

oggetto di rettifica.

- Causale rettifica: selezionare una delle due voci.

- Note: € IMPORTANTE inserire la motivazione della rettifica (ricordarsi di copiare il testo in modo da
non doverlo riscrivere nel punto 3.)

Confermare l'inserimento della rettifica cliccando su “CONFERMA”.

2) Inserire le “Voci di spesa” andando a selezionare le stesse voci del “Pagamento” oggetto di rettifica,
I'importo dovra essere quello caricato nella rettifica.

3) Inserire il “Pagamento ammesso” andando semplicemente a selezionare la Causale della rettifica ed
inserendo nelle note la stessa motivazione inserita nella rettifica (Fare incolla).
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Tipo pagamento ammesso: R - Rettifica v
Data pagamento ammesso: 2000712020

Importo pagamento ammesso:  1.000,00

Causale pagamento/ rettifica: Altro

Mate:

Spese provvisoriamente non
arnrniszitili:

Spese definitivamente non armmissibili;
Ripartizione per fonte:

UE

Stato

Regione

Altro pubblico
Privati certificabii

Totale pagamento
ammesso

Importo in Euro %4 costo
d4mmesso
500,00 50,00
350,00 25,00
150,00 15,00
1.000,00

4) Inserire le “Voci di spesa” della rettifica andando a selezionare le stesse voci del “Pagamento

ammesso” oggetto di rettifica.

5) Cliccando su “INDIETRO” due volte ci si ritrova nella pagina riepilogativa dei pagamenti. La rettifica

del pagamento dovrebbe comparire sotto il pagamento rettificato in rosso. Il totale terra conto di

guesta operazione sottraendo l'importo della rettifica.
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Righe: 1- 14 di 14 Righe per pagina: 100 v @ % Ppagina: 1 di 1 i
Tipo pagamento Data pagamento f Tipologia HNumero documento Data documento Importo pagamento  IGRUE
Autoporto S.p.i.
Pagamenta 2110202019 Fattura noooz 1410172019 32434382 Si
Pagamenta 2410172018 Fattura 2212018 21122018 8.776,59 Si
Pagamento 24101520149 Fattura 18074 2101212018 153.200,00 Si
Pagamento 2410172019 Fattura 185-2018 281220148 5.000,00 Si
Pagamenta 24101/2019 Fattura 282 21122018 16.979,38 Si
Pagamento a7 2i2018 Busta 52580 03122018 1.761,11 | Si
paga
Pagamento 0401272018 Fattura 082018 300752018 3.000,00 Si
Pagamento 051172018 Fattura 61118 0af09izone 30.576,00 5i
Pagamenta IHM02018 Atto 23025/2018 26/09/2018 56,00 Si
Pagamento 0502018 Fattura 135-2018 28/09/2018 10.688,00  Si
Pagamenta 0511 0i2018 Fattura aJerz018 17/09iz2018 3.083,08 Si
Pagamento 1000972018 Fattura 45972018 26072018 G.500,00  Si
Pagamenta T0E2015 Fattura 999 TE092017 1.000,00 Mo
Rettifica 200072020 Altro 20f07i2020 1.000,00 Mo
FOT 500,50
Totale spese registrate 563.963,98

4. RENDICONTAZIONE

Sempre in modalita modifica, entrare nel Tab. “Dati Finanziari” sottosezione “Rendicontazione spese”.
Cliccare su “INSERISCI”.

== |ndietra

Anagrafica

Dati finanziari

Dati finanziari

Rendicontazione spese

Mumero rendiconto spese:

Beneficiario / Beneficiario aggiunto:

Dati fizici & procedurali

Dacumenti

al [i]

FAS - Struttura programmi per 1o sviluppo redionale

Tipologia pagamenti da rendicontare:

Pulisci | Inzerisci

Cerca

W
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Si aprira una finestra nella quale occorrera indicare la Data del rendiconto, di norma si indica la data
dell’ultimo Pagamento caricato a sistema in modo tale che in rendicontazione vengano tirate su tutte le
spese alla data indicata o la data del giorno nel quale si crea la rendicontazione. Dopodiché nel campo
“Tipologia pagamenti da rendicontare” selezionare SEMPRE “Pagamenti ammessi”.

Cliccare su “CONFERMA”.

Inserimento di un nuovo rendiconto 4
Data rendiconto: Siinkende la data dellulkimo pagamenta da rendicontare
Beneficiario / Beneficiario R, - Struttura programmi per lo sviluppo regionale
aggiunto:

Tipologia pagamenti da w

rendicontare: [ 1]

Pagamenti
Canferma Annulla | Pagamenti ammessi <=

5
R= <
L
Toucor

Il sistema creera un nuovo Rendiconto, riportando tutte le spese presenti (e non gia rendicontate in
precedenza) alla data del rendiconto.

Qualora si abbiano dubbi sull’effettiva rendicontabilita di un pagamento ammesso & possibile escluderlo
dalla rendicontazione flaggando su “Escludi” cosi facendo il “Pagamento” non verra contabilizzato nel
rendiconto in essere ma verra riproposto, dal sistema, nel rendiconto successivo.

Estremi rendiconto: n. 2 al 26/11j2020
Beneficiario | Beneficiario aggiunta: RAYA - Struttura programmi per lo sviluppo regionals
Tipologia pagamenti da rendicontare: Pagamenti ammessi
Stato rendiconto: Bozza
SPESE Rigpilogo & Allegati

== Indietro Annulla ‘I Conferma IRend\deﬂniﬁvu Stampa Esporta Excel

Spese derivanti da scheda progette

Escludi  H. Soggetto emittente docum. Tipo docurn.  Tipopagam.  Hdocum. Data docum. Estremi pagam. Data pagam. Importo totale Spese rendicontate  Hote  Doc. di
pagato per Voci di spesa spesa
0 1 Matio Rossi Fattura P -Pagamento  xwx 02/11/2020  Mandato di pagamenta  04/11/2020 100,00 10000 & ;@
% e el 0441172020
Totale 100,00 100,00
== Indietro | Annulla ‘ Conferma | Rendi dennitivo| Stampa | Esporta Excel ‘

Una volta effettuate le eventuali esclusioni e controllato la correttezza delle spese presenti:
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a) cliccare su “CONFERMA”, per salvare i dati a sistema qualora non si intenda ancora rendere definitivo
il rendiconto. In questo caso il sistema mettera in elenco e nello stato di “Bozza” la nuova
rendicontazione che, in qualsiasi momento, potra essere modificata.

b) Altrimenti, se tutto e corretto, cliccare direttamente su “RENDI DEFINITIVO”. Qualora, invece, in
precedenza & stata data Conferma, per rendere definitivo il rendiconto occorre selezionare la
rendicontazione e cliccare su “MODIFICA” e poi

Hum. Tipo B ficiario | Bi ficiario junto % Spese al 7] Stato rendiconto Estremi inottro Spese rendicontate 1]
Hum. prot. Data prot. H
1 Pagamerti R&WA, - Struttura programmi per [0 sviluppo regionale 09/07/2019 Contrallato 1.374 46
ammessi
2 Pagamerti R&WA - Struttura programmi per [0 sviluppo regionals 26M1/2020 Bozza 100,00
ammessi
Totale 1.474,46
Dettaglio |I Modifica I Cancella ‘ Stampa rendiconta | Esporta excel rendicanto
H “ ”
Cliccare su “RENDI DEFINITIVO”:
diconto sp tenute | Riepilogo Ammissibiita | Allegati
== Indietro Annulla Conferma Rendi definitivol Stampa Esporta Excel
Spese derivanti da scheda progetto
Escludi H. Soggetto emittente docum. Tipo docum. Tipo pagam. H docum. Data docum. Estremi pagam. Data pagam.
|:| 1 Matio Rossi Fattura P - Pagamento WRE 0201152020 Mandsto di pagamento 0441172020
n® o chel 0454152020
Totale
== Indietra | Annulla | Conferma | Rendi definitiv0| Stampa | Esporta Excel |

c) Una volta reso definitivo, il sistema cambiera lo stato del rendiconto e occorrera selezionare
nuovamente il rendiconto, cliccando su “DETTAGLIO” e poi su “INOLTRA A CONTROLLORE DI 1°
LIVELLO”
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== |ndietro Inattra al controllore di 1°livello) Stampa Esporta Excel

Spese derivanti da scheda progetto
Escludi  H. Soggetto emittente docum. Tipo docum. Tipo pagam. H docum. Data docum. Estremi pagam. Data pagam. Ir
1 Mario Rossi Fattura P - Pagamento  xxx 0244 /2020 Mandsto di pagamento 044142020
n® oo clel 0401172020

Totale

Mote rendiconto

== Indietro | Ilnoltra al controllore o 1‘Iivel|o|| Stampa Esporta Excel

5. DATI FISICI E PROCEDURALI

5.1 DATI FISICI (INDICATORI)

Con il monitoraggio al 31 dicembre di ogni anno e alla conclusione del progetto il beneficiario & tenuto ad
aggiornare i dati relativi agli indicatori.

Come da Piano degli indicatori pubblicato sul sito Europa regionale
(https://new.regione.vda.it/europa/fondi-e-programmi/fondo-europeo-di-sviluppo-regionale/come-

funziona-il-programma/come-funziona-il-programma) gli indicatori si distinguono in:

- Automatici: per i quali non e necessario effettuare alcun aggiornamento, in quanto e posto in
essere direttamente dal sistema informativo;

- Non automatici: in questo caso ¢ il beneficiario che in base alle regole di funzionamento riportate
nel suindicato Piano deve effettuare I'aggiornamento.
Come aggiornare:
a) Entrare nel tab “Dati Fisici e procedurali”, sotto tab “Dati Fisici”, cliccare sul tasto “MODIFICA”
posto in alto sotto al quadro riepilogativo.

b) Selezionare I'indicatore, cliccare su “MODIFICA”, aggiornare la colonna “Valore realizzato (in
itinere)” ed, infine, allegare il documento fonte idoneo a giustificare il valore inserito tramite
I"apposito up load posto nella colonna “Allegato”. Cliccare su “CONFERMA”.

ATTENZIONE: alla conclusione del monitoraggio il dato verra Storicizzato nel bimestre di
riferimento.
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Descrizione indicatore Codice Codice Unita di Fonte dati Valore atteso  Valore Descrizione del contributo Autom. Dati storici  Allegato

SFC misura (target) realizzato del Progetto
({in itinere)

Mumeta di inizistive finalizzate alla 0363 Mumera IT 3,00 1,00 Mo J lorue
comunicazione del Programma 1

Cl=Fe
Mumera i procedure di evidenza pubblica 0361 Mumera IT 6,00 Mo J Igrue Catica
predisposte 3

Ll =Fc

Conferma Annulla

Nella colonna “Dati Storici” cliccando su IGRUE o SFC e possibile verificare i dati caricati nei periodi
precedenti.

| Indicatori di realizzazione definiti dal Programma (TC45)

Humero di procedure di evidenza pubblica predisposte

codice: 05 6.1201 4IT1ERFOPOZ20 misura: MUK IGRLE
i Anno Valore atteso Valore realizzato di cui femming Allegato
2020 Monitoraggio (00 FESR - 4° bimestre 5,00
2020 Manitaraggio 00 FESR - 3° bimestre 5,00
2020 Monitaraggio (00 FESR - 2° bimestre 5,00
2020 Manitaraggio 00 FESR - 17 bimestre 5,00
2018 Monitoraggio (00 FESR - 6° bimestre 5,00
2018 Manitaraggio 00 FESR - 5° bimestre 5,00

Chiudi

5.1.2 Tab Destinatari

Solo per i progetti ad individuazione diretta caratterizzati dai seguenti indicatori:
- CO01 Numero di imprese che ricevono un sostegno,
- CO02 Numero di imprese che ricevono una sovvenzione,

il Beneficiario, in base all'importo inserito in uno degli indicatori sopra elencati, dovra inserire, una ad una,
nel Tab “Destinatari”, le imprese che hanno ricevuto il sostegno o la sovvenzione andando a cliccare sul
tasto “INSERISCI” posto in basso a destra.

<< Indiefro
Anagraﬂca| Dati finanziari ‘I Dati fisici & procedurali I Vaniazioni progetto | Documenti Hotifiche Manitoraggio IGRUE
Dati fisici | Procedure aggiudicazione | Dali procedurali

Righe: 1 - 0 di 0 Righe per pagina: 10 v & % eagina:t di1val

Denominazione %

Nessun destinatario presente.

Il sistema chiedera, per ogni singola impresa, le seguenti informazioni:
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Dati fisici  Procedure aggiudicazione  Dati procedurali  Destinatari

Denominazione:

Partita IVA:

Dimensione impresa: v

Impresa di nuova costituzions

Impresa che ha ricevuto una sovvenzione non finanziaria [_]

Importe della sovvenzione/sostegno:

Note:

Infine,

Denominazione e Partita IVA;

Dimensione dell’Impresa: dato presente nella visura camerale;

Impresa _di_nuova costituzione: flaggare soltanto se tra gli indicatori presenti c’e anche il CO05
“Numero di nuove imprese che ricevono un sostegno”;

Impresa che ha ricevuto una sovvenzione non finanziaria: Flaggare soltanto se tra gli indicatori &
presente il CO04 “Numero di imprese che ricevono un sostegno non finanziario” o il CO03 “Numero
di imprese che ricevono un sostegno finanziario diverso dalle sovvenzioni (a fondo perduto)”.

Importo della sovvenzione/sostegno: da inserire solo qualora sia presente e comprovabile.

cliccare su “CONFERMA” ed inserire le restanti imprese.

5.2 DATI PROCEDURALI - ITER PROCEDURALE

Aggiornare i dati dell’iter procedurale significa aggiornare le date EFFETTIVE degli step procedurali. Per
guanto concerne, invece, la modifica delle date previste, che comporta, quindi, una variazione rispetto alle

date approvate nella scheda progetto occorrera utilizzare I'apposita sezione “Variazioni”.

Come procedere:

a)

b)

c)

Entrare nel progetto nella modalita di modifica;

Cliccare sul Tab “Dati fisici e procedurali”/”Dati Procedurali” /”Iter procedurale” e cliccare sul tasto
“MODIFICA” presente sotto la tabella “Iter procedurale” a sinistra.

Compilare inserendo le date effettive relative agli step procedurali presenti (sempre qualora tali
date siano disponibili), infine cliccare su “CONFERMA”.
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Anagrafica Dati finsnziari Dati fisici e procedurali Documenti

Drati figicl | Procedure aggiudicazione § Dati procedurali

Cronoprogramma procedurale |

ter procedurale |

Iter procedurale

Codice Descrizione Data inizio prevista Datafine prevista Data appr i Data inizio i Data fine Data appr

fase fase prevista effettiva

Acquisto o realizzazione di servizi

0201 Stipula 150502019 FH 202021 15052019 29/04/2019 29/04/2019 R/, - Struttura programmi per lo sviluppo regionale
Contratto

0202 Eszecuzione | name20m 9 S M 202021 03062019 R&VA - Struttura programmi per o sviluppo regionals
Fornitura

FAQ:
Si ricorda che per:
- Per lo step “Stipula contratto”:
=>» Per Data inizio effettiva si intende la data del primo contratto stipulato;
=>» Per Data fine effettiva si intende la data dell’ultimo contratto stipulato;
Se é stato stipulato un solo contratto le due date coincideranno.
- Perlo step “Esecuzione servizio” / “Esecuzione fornitura”:
=>» Per Data inizio effettiva si intende la data in cui il servizio o la fornitura sono effettuati;

=>» Per Data fine effettiva si intende la data corrispondente al pagamento dell’ultima fattura a
saldo della fornitura o del servizio.

ATTENZIONE: Quando tutti gli step sono conclusi e non vi &, dunque, piu nessun pagamento da caricare a
sistema, il beneficiario ha I'obbligo, previo contatto con I’'AdG, di inserire nel riquadro riepilogativo del
progetto la “Data conclusione” che coincidera con la data di fine effettiva dell’ultimo step procedurale.
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Programma: Investimenti per la crescita e l'occupazione 2014020 (FESR)
Azione: Supporko programmazione e atkuazione Programma
Codice locale Progetto:

Titolo Progetto:

Acronimo:

cup:

Beneficiario: RAYA - Strutbura programmi per lo sviluppo regionale

Stato Progetto: Avyviako

Data approvazione: 29/04/2019 Data avvio: Z9/04/2019 Data conclusione: P4 <:
Finanziamento: 7.500,00 Impegni: 1.617,45 Spese registrate: 1.374,46 Erogato: 0,00
Costo ammesso: 7.500,00 Impegni ammessi: 1.617,45 Pagamenti: 1.374,46 Pagamenti ammessi: 1.374,46
Certificato: 0,00

A~ Stampa Scheda Progetto

6. VARIAZIONI PROGETTO

Qualora si intenda chiedere all’AdG una variazione progettuale che riguardi la modifica di:

- Attivita e contenuti = per modificare i contenuti della sezione “Descrizione” della scheda Progetto

(sotto voci “Contesto e motivazioni” e “Descrizione delle attivita previste”);
- Beneficiario = per modificare soggetto Beneficiario;
- Dati Finanziari = Variazioni importo Finanziamento e/o Costo ammesso o valori annuali;
-> Piano Finanziario e voci di spesa;

- Dati Procedurali;

- Altro (sezione non strutturata che consente di apportare modifiche non previste nei tab
precedenti).

Il Beneficiario potra inoltrare apposita richiesta direttamente sul sistema cliccando sul tab. “Variazioni
progetto” e sul tasto “INSERISCI”.

== Indietro

Anagrafica ‘ Dati finanziati Drati figici & procedural Variazioni progetto Documenti

Variazioni progetto

ADG: false - straifalse - programmatore: false - beneficiariotrue

Righe: 1 - 0 di 0 Righe per pagina: 10 v By XS Pagina:l  did val

¢ Inzetisci

Data variazione Titolo Tipo variazione Stato variazione
Nessun risulkato trovato,
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Il sistema aprira una finestra di dialogo in cui verranno elencate tutte le variazioni progettuali per le quali
occorre richiedere la validazione da parte dell’AdG. Flaggare le tipologie di modifica per le quali si intende
chiedere la variazione e cliccare su “CONFERMA” (con una sola domanda possono essere richieste differenti
variazioni).

Inserimento di una nuova variazione di Progetto ®

Tipa variazione:
[l Attivitd e contenuti
O Beneficiario
Dati finanziari

(Il Variazione importi finanziaments efo ammesso o valori annuali
[} Piano finanziario & voci di spesa

O Dati procedurali &

[l Altro '

Conferma | Annulla |

ATTENZIONE: qualora la variazione riguardi I'importo del “Finanziamento” o del “Costo ammesso” il
sistema in automatico chiedera di modificare anche il “Piano Finanziario” e le “Voci di spesa” in quanto
strettamente correlate.

Descrizione del riquadro Dati Variazione

1) Attivita e contenuti

Il sistema propone i contenuti descrittivi dei campi presenti nella Sezione “Descrizione” della
scheda Progetto, in modo da poterli parzialmente modificare, cancellare e riscrivere per intero.

Con il tasto “Apri/chiudi valori precedenti” il sistema mostra il testo presente prima della modifica.
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Descrizione | Beneficiario | Variazione importi finanzismento efo ammesso o valori annuali | Piano finanziario & voci di spesa | Dati procedurali | Aftro | Allegsti

ApriiChiudi valor precedenti

Identificazione e caratteristiche del contesto
territariale o settariale (max S0000 carakteri):

Principali problematiche che vengono affrantate
attraverso il Progetto {max 50000 caratkeri):

Ohbiettivo specifica del Progetta in termini di risultato

atteso (max 2000 caratteri):

Diescrizions dells attivitd previste: (T

Aktivitd {rax 50000 caratteri):

Descrizione atbivica {max S0000 caratteri):

L'art. 47, comma 1, del regolamenta (UE) n. 1303720135 prevede listituzione di un Comitato oi sorveglianza, organismo che
si riunisce almeno una volta allanno per valutare Mattuazione del Programma e | progressi compiuti nel conseguimento dei
suoi obiettivi (art. 43 del regolamerto (UE) n. 13030201 3).

Le riunioni =ono convocate dal Presidente del Comitato & possono aver luogo presso uno dei comuni dells Regione
Autonoma Yalle d'Aosta e =i propongono di accertare lefficacia e la gualtd dellsttuazione del Programima operativa, Su
iniziztiva del Presidents, & riunioni possono essere precedute da consultazioni, riunioni informative & gruppi tecnici. | i

Come gid accennato, il Comitata & convocata dal suo Presidente per sovrintendere al'sttuazione del Programma e
accertarne l'efficacia e la gqualitd. Alle riunioni partecipano, generalmente, | soggetti cofinanziatari, | responzakbil
dellatuazions degli interventi oftre che | rappresentanti delle pati economiche & sociali per un totale complessivo di circa
35 persone.

Lorganizzazione delle riunioni rende necessaria l'acquisizione di servizi di rappresentanza e ospitalita, ristorazione e
catering ed eventuali 2ervizi tecnici, che non possono essere garantiti dall'ordinaria sttivitd degli uffici regionali. !

Il Progetto si propone di acquisire, nel rispetto di guanto previsto dalla vigerte normativa, | servizi per l'organizzazione e la
gestions dells riunioni del Comitata di sorveglianza. | Progetto in guestions interessa un arizzonte triennale,

i preciza che in relazions alle esigenze connesse sllespletamento dele funzioni di redazions, predisposizions ed
elabaorazione della documentazione sottoposta alle decizioni del Comitata di sorveglianza e o tutti | compiti derivanti
dall'attivits di sorveglianza esercitata dal Comitato stesso, e di concertazione con e “parti®, nonché per i compiti
concernenti gli sspetti organizzativi del Comitato, & istituita una Segreteria Tecnica, pres=o la struttura Programmi per 1o i

-

Acouizizions di servizi inererti lorganizzazions & la gestions delle riunioni del Comitsto di sorvedlisnza del Programms
Investimenti per la crescita e l'occupazione 2014720 (FESR). | servizi da acguisire riguardana il servizio di coffee break,
durante la riuniane tecnica preparatoria, il servizio di ristorazione (cena) dopo la riunione tecnica preparataris; | servizi di
catering (coffee break e light lunch) ed il servizio di gestione delle apparecchisture & degli ausil tecnalogici durarte |a
riunione ufficiale.

Annuslmente i tengono uns riunione tecnica preparstoria e una riunione ufficiale, ove & necessario disporre di sevizi di
gestione delle apparecchisture & degli ausili tecnolagici.

Riunione tecnica preparstoria seguita da una cena dei presenti (10 persone circa). || costo stimsto =i sttests intorno a
50,00 eurofersona.

Riurione ufficiale, prevista per il giorno seguerte & guelo della riunione tecnica, intervallata da un coffes break s
disposizions dei membri del Comitato. & conclusione dei lavaori, fornitura di un servizio di catering Cight lunch) per circa 35 =

-

Cliccando su “Conferma” si puo salvare il lavoro fatto per poi riprenderlo successivamente.

2) Beneficiario

Il sistema propone il Beneficiario attualmente valido e consente di selezionare il nuovo beneficiario

-

. . - ¥
cliccando sull’icona di ricerca .

Annulla | Conferma |

Descrizions | Beneficiario | Mariazions importi finanziamento efo ammesso o valor annuali | Piano finanziario & voci di spesa | Deti procedurali | Aftro | Allegsti

Walori precedenti

Ruolo Soggetto

Hote Data inizio Data fine

2 - Beneficiario RANS, - Struttura progrsmmi per o 300052015
sviluppo regionals

YWalari variszions

Soggetto beneficiario:

-~

¥

=
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3) Variazione importi Finanziamento e/o Costo ammesso o valori annuali

\

In questa sezione & possibile modificare il “Costo ammesso” e/o il “Piano finanziario” e/o i valori
annuali.

Modificando il “Costo ammesso”, in aumento o in diminuzione, occorre giocoforza modificare anche il
“Finanziamento”, non vale pero il contrario, in quanto, il “Finanziamento” puo essere variato senza
dover modificare anche il “Costo ammesso” (es. overbooking). E’ inoltre possibile apportare modifiche
soltanto sulle annualita del “Finanziamento”.

1. Costo ammesso: il sistema propone una tabella con il valore attualmente presente a sistema. La
modifica si apporta sovrascrivendo tale valore. E’ inoltre possibile inserire delle note.

Cliccare sul tasto “CONFERMA” posto sotto alla tabella in maniera da poter effettuare le modifiche
anche al “Piano Finanziario” (differentemente il sistema non vi consentira di salvare le modifiche al
citato Piano Finanziario).

Cliccando sul tasto valori precedenti il sistema ripropone la situazione ex ante.

Deszcrizions | Beneficiatio | Variazione importi finanziamento e/o ammesso o valori annuali | Pisno finsnzistio & voci di spess | Dati procedurall | Atro | Allegsti

“alori precedenti <j

Costo ammesso

Beneficiario / Importo Data inizio Data fine | Hote

Beneficiario aggiunto  |ammesso

RANA - Strtturs
programmi per o sviluppo F.a00,00 §29042019 310252023
regionals

2. Piano finanziario per anno e fonte:

Piano finanziario per anno e fonte

Anno  Fondo Fonte Importo  Codice/numero  Horma Codice/numero Delibera Cipe
/anno norma ‘anno delibera
2019 Fondo Europeo per lo Sviluppo  UE 1.250,00 93333/0/10 99933/0/0
Regionale
2019 Fondo Di Rotazione 183687 Stato G75,00 202M83M987 Coordinamento delle poltiche 99933/010

riguardanti lappartenenza
dell'talia alle comuniti europes
ed adeguamento
dell'ordinamento interno agl atti
niormativi comunitari

2019 Fondi Propri Regioni Regione 375,00 393393/0/10 99533/0/0

2020  Fondo Europen per lo Sviluppo | UE 1.250,00 ' 93333/0/10 995933/0/0
Regionale

2020  Fondo Di Rotazione 183667 Stata 75,00 202M83M987 Coordinamento delle poltiche 99933/0/0

tiguardanti l'appartenenza
dell'talia alle comunitd europes
ed adeguamento
dell'ordinamento interno agli stti
normativi comunitari

2020 | Fondi Propri Regioni Regione 375,00  93393/0/0 995933/0/0

2021 Fondo Europen per lo Sviluppo  UE 1.250,00 93333/0/0 99533/0/0
Regionale

2021 Fondo Di Rotazione 183687 Stata 75,00 202M83M987 Coordinamento delle poltiche 995933/0/0

riguardanti lappartenenza
delltalia slle comunitd europee
ed adeguamento
dell'ordinamento interno agli atti
normativi comunitari

2021 Fondi Propri Regioni Regione 375,00 393393/0/10 99533/0/0
Totale 7.500,00

Dettaglio |I Mndif\caAnnnAmpnnn‘I Cancella
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\

a) Cliccando su “INSERISCI” & possibile mantenere il “Piano finanziario” proposto e aggiungere una
fonte di finanziamento in una nuova annualita;

b) Cliccando su “CANCELLA” ¢ possibile eliminare dal “Piano finanziario” una annualita;

c) Selezionando un rigo e cliccando su “MODIFICA ANNO/IMPORTO” & possibile modificarne
I’'anno e/o I'importo mantenendo la tipologia di fonte di finanziamento.

Dati finanziamento

Beneficiario / Beneficiario Feaba, - Struttura programmi per lo sviluppo regionale - 2900452019 - 31/12/2023 - 7,500,00
aggiunto:

Anno: 2019 <j
Importo fonte: 2.750,00 c

Fonte LE

Fondo Fondo Europeo per lo Sviluppo Regionale
Norma 99999 -0-0-

Delibera CIPE 99999 -0-0-

Localizzazione Mon valorizzabile

Codice fiscale cofinanziatore 99999
Mote:
s

Conferma | Annulla |

ATTENZIONE: come anticipato se si varia il “Costo ammesso” o il totale del “Finanziamento”, e
obbligatorio modificare anche la sezione “Voci di spesa”. Quindi se, dopo aver apportato le modifiche
al “Costo ammesso” e al “Piano Finanziario”, si clicca su “CONFERMA” il sistema, tramite alert
bloccante, ricordera che il “Piano delle Voci di spesa” deve essere modificato ed essere pari al Valore
inserito nel “Costo ammesso/Finanziamento”.

Valorizzare correttamente i campi:

Lz sormma degll Import! del plan) delle vool df spesa (7500 00) deve corrispondere al totale del finanzizgmento (7600, 000

3. Piano Voci di spesa

Il sistema proporra tutte le “Voci di spesa” previste per la tipologia di Operazione e proporra il valore
attualmente a sistema. Quindi qualora si voglia aggiungere una nuova “Voce di Spesa” occorre inserire i
relativi valori “Ore/Unita” e “Costo Orario/Unitario”.

Il “Costo Totale” dovra essere uguale al “Costo ammesso e/o al Finanziamento”.

Cliccare su “CONFERMA” in basso a sinistra.
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Descrizione | Beneficiario | “ariazione importi finanziamento efo ammesso o valori annuali | Piano finanziario e voci di spesa | Dati procedurali | Altro | Allegati

“alori precedenti

Elenco piani finanziari:

Titolo Finanziamento proposto Finanziamento approvato
Derivante da Scheds progetto 750000 T .500,00
TOTALE 7.500,00 7.500,00

Derivante da Scheda progetto

Hatura Descrizione Voce dispesa Ore /unitd Costo orario / Totale % sul Motivazioni
unitario costo totale

0z 02.01 .01 -hateriali inventariabii - 0,00 0,00 0,00 0,00 “oce di spesa mancante; agoiunta con variazione progetto

s
0z 020201 -Materizl di consumo 0,00 0,00 0,00 000 ‘woce di speza mancante; aggiunta con variazions progetto

s
o2 02.03.01 -Costi per elaborazioni 0,00 0,00 0,00 0,00 “oce di spesa mancante; aggiunta con variazione progetta

lati -

0z 02.04.01-Personale esterno 0,00 0,00 0,00 0,00 “oce di zpesa mancants; aggiunta con variazione progetto

s
0z 02.05.01 -Prestazioni di zervizio 1,00 fepooo ) 7AS0000 100,00

s
TOTALE 7.600,00

| Conferma || Annulla

4. Dati procedurali

In questa sezione possono essere modificate le “Date Previste”. Il sistema proporra la tabella dell’lter
procedurale riportando le date presenti a sistema, le stesse potranno essere variate attraverso la loro
sovrascrizione.

Salvare le modifiche cliccando su “CONFERMA” in basso a sinistra.

Dati procedurali | Aftro | Allegai

Tter procedurale

Codice Descrizione fase Data inizio prevista Data fine prevista  Data approvazione [Data inizio effettiva  Data fine effettiva  Data approvazione  Soggetto competente
fase prevista effettiva

Acquisto o realizzazione di servizi

0201 Stipula Contratto 12104019 1210412019 RAVA - Struttura programmi per lo sviluppo regionale ~

0202 Esecuzione Fomitura 150472019 141042022 RAVA - Struttura programmi per o sviluppo regionale ~

m QAM\U”H

5. Altro
In questa sezione posso essere indicate le variazioni che non rientrano nei campi precedenti.

Per salvare cliccare su “CONFERMA”.
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Inolira per Validazione

Dati procedural |Allegati

Descrizione breve (max 2000 caratteri): Prova

EN

Descrizione dettagliata (max 50000 caratteri): rruua //]

6. Allegati

Attraverso il tasto “INSERISCI” posto in basso a destra sara possibile inserire eventuali documenti a
supporto della richiesta di variazioni (Es. DGR che approva la variazione).

Dati procedurali | Altro | Allegati

Titolo Num. Protocaollo Data protocollo File
Carica filg|
P =4
Conferma Annulla

Una volta compilati tutti i campi richiesti da SISPREG2014, qualora si conoscano gia i riferimenti degli atti
amministrativi che hanno determinato la variazione del Progetto, il beneficiario dovra compilare, i campi
relativi agli “Estremi atto di approvazione” oltre al campo relativo alla “Data inizio validita” della variazione

presente nei documenti amministrativi.

Dopodiché, cliccare su “CONFERMA” e poi su “INOLTRA PER VALIDAZIONE”, al fine di rendere definitiva la
richiesta di variazione ed inoltrarla all’AdG per la relativa autorizzazione.

Tipo Numera Data File
Estremi atto approvazione: .. v Carica
Data inizio validita:
Stato variazione: Bozza
A=| Stampa scheda
variazione
Annulla | Conferma |

Inaltra per Validazion%

Le modifiche richieste saranno visibili nel progetto in gestione, soltanto a seguito della Validazione da parte
della AdG, a seguito della quale verra inoltrata una notifica al beneficiario.

IATTENZIONE!: si ricorda che qualora siano state effettuate delle variazioni del Finanziamento o/e del Costo
Ammesso il beneficiario dovra ricordarsi di andare ad inserire un impegno in aumento o un disimpegno al
fine di allineare il progetto alla variazione richiesta.
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7. RICHIESTA DI PROROGA DEL PROGETTO

Qualora il beneficiario si renda conto che, per una serie di motivi reali e ben documentati, non sia in grado
di rispettare i termini per la conclusione del progetto, dovra inviare apposita richiesta scritta via PEC all’'AdG
e caricare successivamente la richiesta di Proroga sul sistema selezionando il tab “Attuazione Progetto”.

Anagrafica Dati finanziari | Dati fisici e procedurali | Checklist | ariazioni progetio | Attuazione Progel‘lo|| Documenti |
Proroga
Data conclusione prevista: 14/04/2022
IData conclusione richiesta: 311212021 ¢
Motivazione: Bla bla bla
P
Allegato: Carica file|

<= Indietro Conferma | Inoltra ¢

Sara sufficiente indicare la nuova “Data conclusione richiesta”, inserire nel campo “Motivazione” le ragioni
dettagliate che hanno portato alla richiesta di proroga (gia presenti nella nota inviata in precedenza),
caricare, eventualmente, un file con una relazione tecnica qualora necessaria ed infine cliccare su:

“CONFERMA” qualora non si debba salvare il lavoro effettuato per riprenderlo o per rileggerlo;
“INOLTRA” per inoltrare, in maniera definitiva, la richiesta al vaglio dell’AdG.

Una volta che I’AdG effettuera i controlli e validera la richiesta, il beneficiario ricevera apposita notifica di
approvazione della proroga.
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