
 

 
 

 
 
 

SISPREG 
AGGIORNAMENTO PER LA GESTIONE DEL CONTROLLO DI I° LIVELLO  

DA PARTE DEI BENEFICIARI  
 

PROGETTI DERIVANTI DA SCHEDE PROGETTO 
  



 

 

GESTIONE DELLA FASE DEL SUPPLEMENTO ISTRUTTORIO 

In caso di sospensione del rendiconto per richiesta di documentazione integrativa da parte del Controllore di I° livello oppure dell’Assistenza tecnica, il Beneficiario riceve una 

notifica a mezzo mail. La notifica contiene l’elenco della documentazione richiesta, nonché il termine entro cui il Beneficiario deve trasmettere tali documenti. Come dettagliato 

di seguito, la documentazione dovrà essere trasmessa con un unico invio ed esclusivamente per il tramite del sistema informativo SISPREG. 

Sia nel caso in cui la richiesta di supplemento istruttorio pervenga dal Controllore di I° livello, sia nel caso in cui pervenga dall’Assistenza tecnica, il Beneficiario deve innanzitutto 

prendere in carico la richiesta; il Beneficiario deve posizionarsi all’interno del tab “rendiconto spese sostenute”, selezionare dal menu a tendina la voce “presa in carico doc. 

integrativa da Controllore” oppure “presa in carico doc. integrativa da AT” e cliccare su “esegui cambio stato”. 

 



 
 

Successivamente, il Beneficiario può caricare uno o più file, all’interno del tab “allegati”, selezionando dal menu a tendina la sezione “documentazione integrativa”, come sotto 

evidenziato.  

Poiché non è presente un campo note, nel caso in cui si ritenga utile fornire ulteriori informazioni, si consiglia di riportarle in un ulteriore documento (file word, pdf o altro), 

eventualmente sottoscritto nelle forme previste dalla legge se necessario, e di inserirlo come allegato. 

 

 

  



 
 

A seguire, dopo aver caricato tutta la documentazione, il Beneficiario deve tornare all’interno del tab “rendiconto spese sostenute”, selezionare dal menu a tendina la voce 

“inoltro documentazione integrativa” e cliccare su “esegui cambio stato” 

 

 

  



 

 

GESTIONE DELLA FASE DEL CONTRADDITTORIO 

 

In caso di chiusura provvisoria del controllo di I° livello con tagli di spesa, il Beneficiario riceve una notifica a mezzo mail. La notifica contiene il termine entro cui il Beneficiario 

deve presentare le proprie controdeduzioni, oppure trasmetterne la rinuncia. Come dettagliato di seguito, la documentazione a supporto delle controdeduzioni, oppure la 

rinuncia, dovranno essere trasmesse con un unico invio ed esclusivamente per il tramite del sistema informativo SISPREG. 

Il Beneficiario deve innanzitutto prendere in carico la richiesta, posizionandosi all’interno del tab “rendiconto spese sostenute”. Da qui, dovrà selezionare dal menu a tendina la 

voce “accettazione tagli di spesa” in caso di rinuncia alle controdeduzioni (chiudendo definitivamente il rendiconto), oppure “apertura contraddittorio” nel caso in cui si vogliano 

presentare le controdeduzioni, e cliccare su “esegui cambio stato”. 

Caso “rinuncia al contraddittorio” 

:  



 
 

Caso “apertura contraddittorio”: 

 

 



 
 

Nel caso in cui il Beneficiario decida di attivare il contraddittorio, deve inserire i documenti a supporto all’interno del tab “allegati”, selezionando dal menu a tendina 

“documenti contraddittorio”, come sotto evidenziato. 

Poiché non è presente un campo note, nel caso in cui si ritenga utile fornire ulteriori informazioni, si consiglia di riportarle in un ulteriore documento (file word, pdf o altro), 

eventualmente sottoscritto nelle forme previste dalla legge se necessario, e di inserirlo come allegato. 

 

 

  



 
 

A seguire, dopo aver caricato tutta la documentazione, il Beneficiario deve tornare all’interno del tab “rendiconto spese sostenute”, selezionare dal menu a tendina la voce 

“inoltro controdeduzioni a struttura” e cliccare su “esegui cambio stato” 
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GESTIONE DELLA FASE DI SUPPLEMENTO ISTRUTTORIO 

 

In caso di sospensione del rendiconto per richiesta di documentazione integrativa da parte del Controllore di I° livello oppure dell’Assistenza tecnica, il Beneficiario riceve una 

notifica a mezzo mail. La notifica contiene l’elenco della documentazione richiesta, nonché il termine entro cui il Beneficiario deve trasmettere tali documenti. Come dettagliato 

di seguito, la documentazione dovrà essere trasmessa con un unico invio ed esclusivamente per il tramite del sistema informativo SISPREG. 

Sia nel caso in cui la richiesta di supplemento istruttorio pervenga dal Controllore di I° livello, sia nel caso in cui pervenga dall’Assistenza tecnica, il Beneficiario deve innanzitutto 

prendere in carico la richiesta; il Beneficiario deve posizionarsi nel menu a sinistra all’interno della sezione “rendicontazione” e cliccare, all’interno della schermata che si apre 

sulla destra, sul tasto verde “prendi in carico richiesta documentazione integrativa”. 

 



 
 

Successivamente, dopo la presa in carico, il Beneficiario può caricare il file, cliccando prima sul tasto verde “aggiungi documentazione integrativa” e poi, all’interno del tab 

“allegati”, cliccando esclusivamente su “documentazione integrativa”, come sotto evidenziato. Non è possibile effettuare l’upload di più documenti all’interno dello stesso 

caricamento, ma è possibile caricare un file zip contenente tutti i documenti. 

Poiché non è presente un campo note, nel caso in cui si ritenga utile fornire ulteriori informazioni, si consiglia di riportarle in un ulteriore documento (file word, pdf o altro), 

eventualmente sottoscritto nelle forme previste dalla legge se necessario, e di inserirlo come allegato. 

 

 



 
 

Il Beneficiario può caricare l’allegato cliccando sul tasto “carica”, effettuando l’upload del file e cliccando infine sul tasto “conferma”, 

 

 

 

  



 
 

 

Il Beneficiario può a questo punto inoltrare la documentazione, cliccando sul tasto verde “Inoltra documentazione integrativa” 

 



 
 

GESTIONE DELLA FASE DEL CONTRADDITTORIO 

In caso di chiusura provvisoria del controllo di I° livello con tagli di spesa, il Beneficiario riceve una notifica a mezzo mail. La notifica contiene il termine entro cui il Beneficiario 

deve presentare le proprie controdeduzioni, oppure trasmetterne la rinuncia. Come dettagliato di seguito, la documentazione a supporto delle controdeduzioni, oppure la 

rinuncia, dovranno essere trasmesse con un unico invio ed esclusivamente per il tramite del sistema informativo SISPREG. 

Il Beneficiario deve innanzitutto prendere in carico la richiesta, posizionandosi nel menu a sinistra all’interno della sezione “rendicontazione”. Da qui, all’interno della schermata 

che si apre sulla destra, dovrà cliccare sul tasto verde “accettazione esito controllo” in caso di rinuncia alle controdeduzioni (chiudendo definitivamente il rendiconto), oppure 

“apertura contraddittorio” nel caso in cui si vogliano presentare le controdeduzioni. 



 
 

 

 

Caso “apertura contraddittorio”: 

 

 

 

  



 
 

Il Beneficiario può aggiungere la documentazione cliccando sul tasto verde “aggiungi documentazione controdeduzioni” 

 

 

 

  



 
 

Successivamente, il Beneficiario, all’interno del tab “allegati”, deve cliccare esclusivamente su “controdeduzioni”.  come sotto evidenziato.  

 

 

  



 
 

Non è possibile effettuare un caricamento multiplo, ma è possibile effettuare l’upload di più documenti all’interno dello stesso caricamento.  

Poiché non è presente un campo note, nel caso in cui si ritenga utile fornire ulteriori informazioni, si consiglia di riportarle in un ulteriore documento (file word, pdf o altro), 

eventualmente sottoscritto nelle forme previste dalla legge se necessario, e di inserirlo come allegato. 

Il Beneficiario può caricare l’allegato cliccando sul tasto “carica”, effettuando l’upload del file e cliccando infine sul tasto “conferma” 

 



 
 

Il Beneficiario può a questo punto inoltrare la documentazione, cliccando sul tasto verde “inoltra documentazione controdeduzioni” 

 

Per qualunque problematica connessa all’applicativo, si ricorda che è possibile fare riferimento all'assistenza tramite il n. verde 800.610061 oppure 

inviare una e-mail a infoservizi@regione.vda.it . 
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